附件2

洋县行政审批服务事项委托书

委托方：洋县XXXXXX局
受委托方：洋县XXXXXX镇人民政府（街道办事处）
根据市委市政府《关于优化提升“四个一”基层社会治理体系实施方案》的通知（汉办发〔2021〕108号），经研究，委托方决定将部分行政职权委托给受委托方承担，具体事宜如下：
一、委托事项清单
	序号
	事项名称
	事项  类型
	具体下放环节
	备注

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	
	
	
	
	


二、委托期限
从本委托书生效之日开始。
三、委托管辖范围
XXXXXX镇（街道办事处）
四、双方权利义务
委托方有权监督受委托方相关工作，应当指导受委托方规范办理委托事项，加强业务培训，建立业务档案。委托方对委托事项的后果承担法律责任。若受委托方有过错的，委托方承担法律责任后可向受委托方追责。
受委托方应当以委托方的名义，在委托管辖范围内办理委托事项，定期向委托方报告委托事项的办理情况，并接受委托方的监督。受委托方不得将委托事项转委托给第三方，受委托方不得滥用委托职权。
本委托书经双方签字盖章生效。本委托书一式三份，委托方、受委托方各执一份，县行政审批局备案一份。


委托方：                    受委托方：  

法定代表人：                法定代表人：

         年  月  日                    年  月  日
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	附件3

	委托下放镇（街道）审批服务事项流程设置表

	序号
	县级主管
部门
	事项名称
	事项
类型
	具体办理环节（受理、审查、决定）
	备注

	
	
	
	
	县级
部门
	用户信息
	镇（办）
	村（社区）
	用户信息
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	镇级
	村级
	

	
	
	
	
	决定
	张xx      （电话：...）
	审查
	受理
	李xx      （电话：...）
	王xx      （电话：...）
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	





附件4
   
委托下放镇（街道）审批服务事项
办理指南（模板）
食品小作坊生产许可

一、基本信息
事项名称：食品小作坊许可
事项类型：行政许可
行使层级：县级
实施主体：洋县行政审批服务局
委托承接部门：（按承接镇村实际填写）
法定办结时限：20工作日
承诺办结时限：10工作日
服务对象：自然人、企业法人
办件类型：承诺件
特别程序：现场勘查
办理地点：（按承接镇村实际填写）
办理时间：
(与法定办公时间填写一致)
咨询电话： 0916——xxxxxxxx   
审批结果：食品小作坊生产许可证
二、办理流程
申请人申请→窗口受理→书面审查→现场勘查→窗口发证
	序号
	办理流程
环节名称
	办理流程环节时限
	办理流程环节审批标准

	1
	受理
	0工作日
	申请材料齐全，符合法定形式

	2
	书面审查
	2工作日
	申请材料齐全，符合法定形式

	3
	现场勘查
	8工作日
	符合法定形式

	4
	发证
	0工作日
	窗口领证


三、申请材料
	序号
	提交材料
	说明
	法律依据

	1
	申请书
	（按承接镇村实际填写）窗口领取（1份）
	《陕西省食品小作坊监督管理办法》第七条第一款

	2
	营业执照
原件
	核原件，收复印件1份
	《陕西省食品小作坊监督管理办法》第七条第二款

	3
	开办者身份证原件
	核原件，收复印件1份
	《陕西省食品小作坊监督管理办法》第七条第三款

	4
	从业人员健康证原件
	核原件，收复印件1份
	《陕西省食品小作坊监督管理办法》第七条第四款

	5
	生产加工场所平面图及使用权证明文件原件
	绘制平面图1份（标出主要设施设备位置），核房屋产权证明或租赁合同原件，收复印件1份
	《陕西省食品小作坊监督管理办法》第七条第五款

	6
	执行食品标准复印件，无食品标准的，提供食品原料、辅料要求和生产工艺流程图等加工技术规范
	产品所依据的国家标准1份
	《陕西省食品小作坊监督管理办法》第七条第六款

	7
	有资质检验机构出具的产品安全检验报告原件
	核原件，收复印件1份
	《陕西省食品小作坊监督管理办法》第七条第七款

	8
	食品安全管理制度
	（按承接镇村实际填写）窗口领取（1份）
	《陕西省食品小作坊监督管理办法》第七条第八款

	9
	食品添加剂使用备案表
	（按承接镇村实际填写）窗口领取（1份）
	《陕西省食品小作坊监督管理办法》第七条第九款

	10
	陕西省食品小作坊质量安全承诺书
	（按承接镇村实际填写）窗口领取（1份）
	《陕西省食品小作坊监督管理办法》第七条第十款

	11
	申请材料真实性自我保证声明
	（按承接镇村实际填写）窗口领取（1份）
	《陕西省食品小作坊监督管理办法》第七条第十一款

	注：
1.提交复印件的，须在复印件上注明“经核对与原件一致”，并签字或盖章。
2.材料审核通过后，进行现场核查。
3.现场核查通过，发放《食品小作坊生产许可证》正副本及明细表。


四、受理条件
开办食品小作坊的申请人
五、收费情况
 不收费
六、设定依据
《陕西省食品小作坊监督管理办法》第五条 从事食品生产的小作坊，应先取得工商营业执照，向所在地县级食品药品监督管理部门提出许可申请。
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